BOLU ABANT iZZET BAYSAL UNIVERSITESI
FEN EDEBIYAT FAKULTESI
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

TAHMINI ISLEM SURESI

HIZMETIN ; ;
SN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEG)
OGRENCI ISLERI BIRIMi
1. Basvuru Dilekgesi
2. Kimlik Karti ibrazi
Kurum igi, yurt igi ve yurt disi kurumlar arasi, merkezi 3. Ogrendi ve Transkript Belgesi
1 yerlestirme puaniyla yatay gegis hakki kazanan 4. Disiplin Durum Belgesi 10 Dakika
ogrencilerin kayitlarinin yapiimasi -
5. Ders Igerikleri
6. Yatay Gegiste Sakinca Yoktur Belgesi
7. Hazirlik Sinifi Durum Belgesi
Yiksekdgretim Kurumlari Sinavi ve ek yerlestirme, & (NI e s
2 Dikey Gegis Sinavi ve ek yerlestirme ile gelen 10 Dakika
dgrencilerin kayitlarinin yapiimasi 2. Diploma ibrazi
1. Dilek
Kurum igi, yurt i¢i ve yurt disi kurumlar arasi, merkezi flekee
yerlestirme puaniyla yatay gegcis, YKS ve ek 2. Transkript (Onayli)
3 yerlestirmeleri, DGS ve ek yerlestirmeleri ile diger 5 Gin
kalemlerde kayitlanan égrencilerin ders intibaki ve not S .
esdegerligi islemlerinin yapilmasi 3. Ders Igerikleri (Onayh)
Mevlana / Erasmus / Farabi degisim programlari, 1. Dilekge
“6zel Ogrenci” ve “yaz Ogretimi misafir 6grencisi” 2. Transkript (Onayl) .
4 o - s - . 5 Gin
statlisiinde kurum digina giden dgrencilerin kredi ve
not transferi igslemlerinin yapilmasi 3. Ders igerikleri (Onayl)
5 Ogrenci, Transkript vb. Belge Islemleri Ogrenci, otomasyon iizerinden talep eder. 1 Gln
6 Yemek Bursu Islemleri Bagvuru Formu 10 Giin
7 Kismi Zamanl Galisma islemleri Dilekge 10 Giin
. X 1. Dilekge
8 Ogrenci Kayit Dondurma islemleri - 7 Gin
2. Mazeretine iligkin belge
9 Ders Kayit Yenileme / Ders Segme Islemleri )(/)a?)':mi’ otomasyon {izerinden ders kayd 5 Giin
10 Ders Ekleme / Silme ve Danigman Onaylari Dan@mgn, otomasyo_n Uzerinden gerekli ders 5 Gin
kaydi diizenlemelerini yapar ve onaylar.
: PR O . 1. Dilekge )
11 Mazeretli Ders Kaydl, Iptali, Degisikligi Islemleri 5 Glin
2. Mazeretine iligkin belge
. 1. Dilekge
12 Mazeret Sinavi Islemleri 3 Gun
2. Mazeretine iligkin belge
13 Sinav Notu Itirazi iglemleri Dilekce 3 Gin
14 Mazeretli Not Girisi / Diizeltme klemleri Not Bildirim Formu 5 Gln
Tek-Cift ve Azami Ogrenim Sonu Sinavi Bagvuru "
. Dilekge N
15 Islemleri ¢ 3 Giin
16 Yandal ve Gift Anadal Programina Bagvuru islemleri Ogrenci, otomasyon lizerinden bagvuru yapar. 5 Gun
17 |ilisik Kesme islemleri Ogrenci, otomasyon {izerinden bagvuru yapar. 1 Gin
1. Ogrenci Isleri Birim Raporu
18 Mezuniyet islemleri 2. Danisman Onay! 10 Giin

3. Fakilte Yonetim Kurulu Karari




Gergege aykiri belge veren ya da beyanda bulunan bagvuru sahipleri hakkinda Turk Ceza Kanunu’'nun ilgili maddeleri geregi islem yapilacaktir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine
basvurunuz

ilk Bagvurunun Yapilacagi Birim kinci Basvurunun Yapilacaii Birim
Adi-Soyadi : Halim FIDAN Adi-Soyadi : Ekrem GUREL
Unvani/Gérevi . Fakulte Sekreteri V. Unvani/Gorevi : Prof. Dr. / Dekan
Adres . Fen Edebiyat Fakultesi Adres : Fen Edebiyat Fakiiltesi
Telefon : 0374 254 1000 / 5104 Telefon : 0374 254 1000 / 5101

E-Posta : : fidan_h@ibu.edu.tr E-Posta : : gurel_e@ibu.edu.tr
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